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REGOLAMENTO PER LO SVOLGIMENTO DELLE RIUNIONI IN 
MODALITA’ TELEMATICA 

 
Art. 1 - Oggetto 
 

1. Il presente regolamento disciplina le modalità di svolgimento delle riunioni da 
remoto (non in presenza) mediante videoconferenza o audioconferenza con 
l’impiego di attrezzature telematiche, da attivarsi in caso di eventi eccezionali ed 
imprevedibili o in casi emergenza o comunque nei casi in cui risulti opportuno ai fini 
di favorire la più ampia e agevole partecipazione dei soggetti invitati. 
 

2. Il presente regolamento trova applicazione per le sedute degli organi della 
Delegazione Regionale Veneto dell’UNCEM nonché per le altre riunioni 
programmate dalla stessa Delegazione. 
 

 
Art. 2 - Principi 
 

1. Il presente regolamento è ispirato ai seguenti principi: 
- trasparenza: deve essere garantita la completa accessibilità dei documenti da 

trattare; 
- tracciabilità: deve essere garantita la verbalizzazione delle riunioni e la 

conservazione nel tempo. 
 
 
Art. 3 – Requisiti tecnici 
 

1. la piattaforma telematica utilizzata deve possedere i seguenti requisiti tecnici: 
- possibilità della verifica della identità dei partecipanti alla riunione; 
- possibilità della simultanea partecipazione alla discussione e alla votazione di tutti 

gli invitati alla riunione; 
- possibilità della reciproca percezione audiovisiva di tutti i partecipanti in modo da 

consentire il collegamento simultaneo di tutti gli invitati; 
- la completezza del verbale delle riunioni; 
- la sicurezza dei dati e delle informazioni. 

 
 
Art. 4 – Convocazione 
 

1. La convocazione per gli organi della Delegazione è disposta secondo le modalità 
stabilite dallo statuto dell’Ente. 

2. Per la convocazione di altre riunioni programmate dalla Delegazione viene scelta 
la modalità più consona.  

3. Nel caso la riunione da remoto risulti opportuna ai fini di favorire la più ampia e 
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agevole partecipazione degli invitati, il soggetto che procede alla convocazione ne 
dà evidenza nell’invito. 

4. La convocazione di altre riunione in modalità telematica può essere disposta 
anche da altri soggetti autorizzati dal Presidente per attività sempre riconducibili alle 
funzioni della Delegazione. 

 
 
Art. 5 – Partecipazione alle sedute 
 

1. Il soggetto che partecipa alla videoconferenza deve assicurare che la sua 
presenza avvenga in modo consono  al ruolo ricoperto, assumendosi la 
responsabilità del proprio account di collegamento e dell’utilizzo dei propri strumenti 
di connessione anche se attivati in maniera accidentale. 

 
 
Art. 6 – Svolgimento delle riunioni 
 

1. Per lo svolgimento delle riunioni si osservano le disposizioni dello Statuto e dei 
regolamenti qualora applicabili. 

 
 
Art. 7 – Riunioni in forma mista 
 

1. Le riunioni possono svolgersi in forma mista con la simultanea e contestuale 
presenza sia fisica, sia con il collegamento alla piattaforma informatica. 

 
 
Art. 8 – Votazioni 
 

1. La votazione viene espressa nei modi di legge (alzata di mano, dichiarazione di 
voto, appello nominale, ecc. ) secondo le indicazioni del presidente della riunione, 
garantendo la certezza del voto espresso mediante la massima trasparenza delle 
operazioni. 

 
 
Art. 9 – Norme finali 
 

1. Per quanto non espresso dal presente regolamento si fa riferimento allo Statuto e 
ai regolamenti della Delegazione Regionale Veneto dell’UNCEM ed alle norme di 
legge applicabili in merito. 
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